铜陵学院实验室信息管理平台
实验室中心主任手册
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铜陵学院实践教学管理处



1、 登陆
平台访问地址：http://10.4.209.2:8081/，账号、密码均为教师工号，登陆系统可修改。
输入访问地址，进入实验室信息管理平台门户网站页面，点击登陆入口，进入平台登陆页面，输入账号、密码即可登陆平台。如图1、2所示：
[image: ]
图1
[image: ]
图2
2、 [bookmark: _Toc309841507][bookmark: _Toc310335667][bookmark: _Toc290470631][bookmark: _Toc24589]添加实验室
实验室中心主任点击向导图中“实验室信息管理”按钮后，如图3所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref309910729]图3
实验室中心主任有以下权限：添加、查看、修改和删除功能，实验室管理员可以根据情况对实验室进行改动。下面对实验室的具体操作进行简单的介绍。
（1） 实验室中心主任点击“添加”按钮，进入添加页面后，如图3所示，其中“责任人”选项是实验室管理员的用户。“是否开放”选项默认为是，即可以预约实验。 “取消预约时限”系统默认为1天，实验室管理员安排实验开始日期与当前日期的间隔大于取消预约时限时，学生才可以取消预约，否则只要预约了实验就不能取消。在下图中，还可以设定实验室以及工位的预约是否需要经过实验室管理人员的审核，在不需审核的情况下，预约完即可使用。
[image: ]
[bookmark: _Ref309910744]图 4
在图4中，添加实验室时选择的负责人是实验室管理员，实验室管理员是实验室中心主任下面的一个角色，其权利较实验室中心主任小。在添加实验室之前需要建立一个实验室管理员的角色，点击图4上方的导航栏的用户管理，按照提示添加相应的信息即可，如下图：
[image: ]
（2） 如上图4所示“实验室类型”一栏，默认的为“普通实验室”，选择“普通实验室”需要填写工位布局，如图4。

（3） 以添加普通实验室为例，如图4，填写好实验室信息后用户点击“提交”，可查看该实验室的详细信息，如图5所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref309911009]图5

（4） 实验室中心主任可在工位布局图中通过鼠标左键点击拖动工位进行动态布局，点击的“保存布局”，完成对工位布局的保存，如图6所示。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Ref309911303]图6
[bookmark: _Toc290470632][bookmark: _Toc309841508][bookmark: _Toc310335668][bookmark: _Toc10440]2.1 添加工位
实验室中心主任查看实验室列表页面，如图7。
[image: ]
[bookmark: _Ref309911449]图7
实验室中心主任点击“[image: ]”按钮，可进入该实验室信息的详细页面，如图5所示。
在图5中，实验室中心主任点击“添加工位”按钮，可在当前实验室中额外继续添加工位，进入工位添加页面，如图8。
[image: ]
[bookmark: _Ref309911762]图8
实验室中心主任点击“提交”按钮，则添加额外的工位成功，如图9。
[image: ]
[bookmark: _Ref309911805]图9
可在工位布局图中通过鼠标左键点击拖动工位进行动态布局，点击的“保存布局”，完成对工位布局的保存。如图10。
[image: ]
[bookmark: _Ref309911894]图10
在图5中，实验室中心主任点击“批量添加工位”按钮，可在当前实验室中批量添加工位，进入工位添加页面，如图11所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref309912044]图11
点击“提交”按钮，则批量添加额外的工位成功。
[bookmark: _Toc13792]2.2 为工位添加相应设备
点击每个工位下的“操作”按钮，页面弹出当前工位的操作层，用户可点击“添加仪器”按钮。如图12所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref309912208]图12
点击“添加仪器”按钮后，进入附属于工位的仪器设备添加页面。注意当“是否添加到其他工位”选择“是”时，将会在当前实验室下的所有工位都添加这一仪器设备，如图13。
[image: ]
[bookmark: _Ref309912246]图13
点击“提交”按钮，进入是否继续添加仪器的提示页，如图14。点击“添加仪器设备”，进入的继续添加该工位仪器设备页面；点击“返回实验室”，进入实验室的详细页面。
[image: ]
[bookmark: _Ref309912294]图14
2.3 仪器列表
在图5中，实验室管理员点击上方的“仪器列表”按钮，返回“查看仪器设备列表”页面如图15所示，在此可以对相应的仪器进行管理。
[image: ]
[bookmark: _Ref309912861]图15
3、 [bookmark: _Toc4845]智能化管理
[bookmark: _Toc55]3.1 门禁考勤
(1) 初始化配置
以实验室中心主任的身份登录，点击上方导航栏的门禁考勤，就会显示出相应的门禁考勤信息，如下图：
[image: ]
在上图中，左侧导航栏的栏目信息和初始化配置界面中的所列栏目一致，可根据自己的需求进行操作。
此文档均是按照左侧导航栏所列的栏目顺序进行操作。
点击“初始化配置”按钮，显示的页面如上图，显示出相应的初始化信息。
(2) 设备管理
点击“设备管理”按钮，显示的页面如下图：
[image: ]
在该界面中可以多相应的设备进行查询，更改等操作，“用户”就是将分配到该设备的用户进行批量删除操作，显示的页面如下：
[image: ]
点击“档案下发”按钮，就会显示如下界面：
[image: ]
可以勾选已经添加好的自己所需的档案，也就是将相关人员分配到该设备下，选择好之后，点击确定，相应的档案就会下发下去。如果无法下发，就会出现相应的信息提示，如下图：
[image: ]
(3) 分组管理
点击左侧栏目下的“分组管理”按钮，如下图：
[image: ]
我们可以对列表中的分组信息进行“查”、“改”等操作。点击上图中的添加分组按钮，显示的页面如下:
[image: ]
可以根据自己的实际需要，添加分组的名称，同时可以给该分组选择一个父级分组，添加完信息之后，点击提交即可。
(4) 规则管理
点击左侧导航栏的“规则管理”按钮，显示的页面如下:
[image: ]
我们可以对列表中的分组信息进行“查”、“改”等操作。点击上图中的添加规则按钮，显示的页面如下:
[image: ]
按照上图的提示信息，添加相应的数据，点击提交即可，在规则管理的列表处就会出现相应的基本信息。
(5) 刷卡记录
点击左侧导航栏的“刷卡记录”按钮，在其下方，就是多出两个小的栏目，“最后刷卡记录”和“全部刷卡记录”，点击“最后刷卡记录”，显示的页面如下：
[image: ]
页面中可以显示出相应的刷卡记录，在数据较多的情况下，我们可以根据“设备”“始末时间”“设备卡号”“记录的类型”进行搜索，找到我们的目标设备。同理，“全部刷卡记录”显示的页面如下：
[image: ]

(6) 用户管理
点击左侧导航栏的“用户管理”按钮，在其下方，就是多出四个小的栏目，“自建用户”、“系统用户”、“设备用户”和“特权用户”，点击“自建用户”，显示的页面如下：
[image: ]
我们可以对列表中的分组信息进行“查”、“改”、“删”等操作。点击上图中的添加用户按钮，显示的页面如下:
[image: ]
按照要求，填写完相应的数据点击提交，在用户列表处就会新增一条数据。
点击左侧导航栏的“特权用户”，在页面中就会显示出相应的设备信息，如下图：
[image: ]

3.2 电子班牌管理
点击门禁考勤下的电子班牌管理，进入到电子班牌设置的列表，可对每个电子班牌进行预览和修改。
[image: ]
点击“改”按钮，可进入修改页面，可以设置实验室功能、实验室的通知公告和电子班牌的屏保三项内容，如下图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc13564]3.3 电源控制
点击电源控制列表某一实验室右侧操作区中“电源控制”按钮，进入相应实验室的电源控制页面，如图。
[image: ]
点击的“工位控制”按钮，可以通过对工位控制中“全部开”及“全部关”按钮对所有的工位进行全局电源控制，如下图所示。
[bookmark: _Ref309914012][image: ]
点击“电源控制”按钮，进入相应实验室的电源控制页面，如下图所示。
[image: ]
可以对该实验室中的电源进行开关等操作。
点击“开关记录”按钮，进入相应实验室的电源开关详情页面，如下图所示。
[image: ]
点击上图中的“查看”按钮，可以看到该实验室中的电源的开始和结束时间，以及运行的总时长等信息，如下图所示：
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc309917050][bookmark: _Toc19051][bookmark: _Toc310335677][bookmark: _Toc308452233][bookmark: _Toc309841514]预约考勤
[bookmark: _Toc3784]4.1 预约审核
实验室管理员点击向导图中“预约考勤”，如下图所示。
[image: ]
预约考勤分实验室预约审核（由教师预约）和实验室中工位的预约审核（由学生预约），需要审核的相关数据都会在该页面中显示，可以根据实际情况进行审核，可以处理为同意，不同意。
4.2 实验课表导入
实验中心主任可以在学期开始时导入本学期的实验课表，形成预约记录。如下图所示：
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc32327]实验室资产
[bookmark: _Toc32596]5.1 实验室资产列表
点击左侧导航栏中 “资产列表”按钮，进入实验室资产列表页面，如下图所示。
[image: ]
点击“添加”按钮，进入添加页面后。正确填写相关信息，提交成功后，可查看到实验室资产详细信息，可进行“新增”和“修改当前”操作。如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Toc25751]5.2 扩展属性
点击左侧导航栏中“扩展属性”按钮，返回页面如图所示。
[image: ]
点击上图中的添加按钮，可以添加两种不同类型的资产的属性，如下图
[image: ]
提交之后，出现如下界面
[image: ]
点击“新增”按钮，可以继续添加资产的属性，点击修改，即可修改相应的属性信息，点击“返回”按钮，页面将会跳转到扩展属性的列表界面，在该界面可以对相应的属性信息进行“查”、“改”、“删”等的操作，如下图
[image: ]
6、 [bookmark: _Toc309841516][bookmark: _Toc310335679][bookmark: _Toc308452235][bookmark: _Toc309917052][bookmark: _Toc26696]实验室使用率统计
[bookmark: _Toc22791]6.1实验室使用率
实验室中心主任点击左侧导航栏中“实验室使用率”按钮，返回页面如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Toc10634]6.2工位使用率
实验室中心主任点击左侧导航栏中“工位使用率”按钮，返回页面如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Toc19758]6.3仪器使用率
实验室中心主任点击左侧导航栏中“仪器使用率”按钮，返回页面如下图所示。
[image: ]
7、 [bookmark: _Toc26454]用户管理
实验室中心主任登录系统之后，点击页面上方的“用户管理”按钮，显示的页面如下图：
[image: ]
点击上图中的添加用户按钮，可以添加一个实验室管理员，实验室管理员权限小于实验室中心主任，实验室管理员可以为实验室中心主任分担一些任职责，可以理解成是上下级的关系，添加页面如下图
[image: ]
按照文字提示，填写好相应的信息的时候，点击页面下方的提交即可。
对于添加的用户，可以对其进行相应的批量删除，批量禁用，批量启用等操作。
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